文科投稿和录用论文修改的基本格式要求
（2021.12）
因编辑部人手紧张，作者来稿和修改稿格式不一，特提出文科投稿和录用论文修改的一些基本格式要求，敬请广大作者予以配合。
一、论文中标题格式和论文载体

文中三级标题务请不要用理工科格式如1  1.1  1.1.1  1.1.2  1.2等，而用文科格式：
一、
（一）
1.

如（1）（2）①②等标号一般不作独立标题的标号，可以用在段落内部。
二、投稿方式及其他
本刊反对一稿多投。

本刊采用西安三才采编投稿系统，为便于编辑部对您的来稿及时处理，请您登陆https://cslgdxxb.cslg.edu.cn/#/注册投稿！
对不符合上述要求的稿件，本刊将不予受理或提请作者按要求修改，符合要求的稿件在两个月内给出稿件处理意见（录用、修改或不用），两个月内没有答复的可在采编系统内给编辑写信咨询。
三、作者、单位
接置“论文标题”项下，按以下示例注明：
张祥云
（常熟理工学院 管理学院，江苏 常熟 215500）
四、中文摘要
接置“作者单位” 项下，用“摘  要”二字加冒号标出。用100-300字写出全文的主要信息。它既是全文的缩写，也是对文章主要观点的客观介绍，应是用高度概括的语言写出的可以独立成篇的小短文。文科和理工科的摘要表达有所不同，其中务请不要出现“本文”、“本文介绍了”、“文章”、“文章认为”、“作者”、“作者认为”、“笔者”、“笔者认为”等评论性语言，也不要出现虽没有“本文”、“笔者”等但实质相同的摘要形式。
五、中文关键词

接置“摘  要”项下。用“关键词”三字加冒号标出。限量为3-8个。须选用文中最能反映论文内容的关键性的词。词与词之间用分号隔开，最后一个词后不用标点。关键词是表达论文主要内容，具有检索价值的名词性术语，尽量从《汉语主题词表》中选用。
六、中图分类号、文献标识码、文章编号

接置“关键词”项下，中图分类号请参照《中国图书馆分类法》，一般理论和应用研究论文文献标识码为A。
文献编号号码留给编辑处理。
七、基金项目
请注明基金项目级别、完整名称、课题号。置于首页页脚。例如：
基金项目：江苏省教育规划办“十五”立项课题“高教辩证法”（D/2001/01/200）
八、作者简介
依次注明：姓名(出生年—)，性别，民族（汉族可以省略），籍贯，╳单位╳部门职称，学位，主要研究方向及其他。接置首页页脚“基金项目” 项下。例如：
作者简介：张祥云（1974—），男，江苏沛县人，常熟理工学院管理学院副教授，吉林大学法理中心博士生，主要研究方向为法学理论。
九、英文标题、姓名、单位、摘要、关键词

格式参照以下示例，注意使用英文标点符号，置于参考文献后：
On the Integration of Format Clause into Contract

ZHANG Xiang-yun

(School of Management, Changshu Institute of Technology, Changshu 215500, China)
Abstract: 

Key Words: format clause; integrate into contract; carry a mind; exceptional clause
十、注释标注规则

    注释是对论著正文中某一特定内容的进一步解释或补充说明，以及未公开发表的私人通信、内部资料、书稿和仅有中介文献信息的“转引自”等文献的引用著录，一般放在该页页脚（即采取脚注形式）。

例1  转引文献
据法国学者安托万•菲雷蒂埃所编《通用词典》（1690）的解释，文化（culture）的本义是：“人类为使土地肥沃、种植树木和栽培植物所采取的耕耘和改良措施。” ①
 
①转引自维克多•埃尔《文化概念》，康新文、晓文译，上海人民出版社1988年版，第3页。
（务请按以上著录格式在页脚详细注明转引自文献的版本信息）
例2  进一步解释
在对格式条款进行司法规制的过程中，判断—格式条款是否订入合同，要以格式条款的提供者是否合理提请注意、相对方是否了解并接受该条款、该格式条款不属于异常条款且不与个别约定条款相抵触作为依据。如果全部符合上述三个要求，则该格式条款订入合同，否则，格式条款未订入合同。①
 
①有些学者认为，格式条款订入商业合同应适用“系列交易理论”，参见王利明、崔建远《合同法新论·总则》，中国政法大学出版社2000年版，第197-198页；另见苏号朋《论格式条款订入合同的规则—兼评中国〈合同法〉第39条之不足》，载沈四宝主编《国际商法论丛》（第2卷），法律出版社2000年版，第43-47页。由于篇幅原因，本文对格式条款订入商业合同问题不作探讨。
十一、参考文献标注规则

（一）通用规则
1.凡引用别人的观点，均应引用原文，置于双引号内，并在文后参考文献中按照在正文中出现的次序依次列出。
2.文中引文后加序号[1][2]……，文后参考文献前加与文中引文相同的序号，以点号.结束。
3.除报纸文献外，其他引文须有引用当页页码，并一律置于文中引文序号后，期刊文章、析出文献请同时在文后参考文献的该条末尾注明该文章（在期刊、书籍中）的起止页码。
4.两次以上引用同一文献，引文序号不变，以文中引文序号后的页码相区别。
5.文中引文序号和引文页码均上标，并用蓝体字标出；文中引文页码无须加（P）。 
 

6.文后参考文献一般应列原始文献，请不要列复印资料、文摘等二次文献。
7.文后参考文献一般为直接引用，间接引用（转引）文献列为文中注释，而不列为文后参考文献。
8.文后参考文献不要做成脚注、尾注格式，只需把它作为正文的一部分放在文末即可。
9.文后参考文献采用以下示例的顺序编码制，务请不要采用著者—出版年制（经济、外语、心理学文章请特别注意）。
10.中文参考文献里，除了点号.和中括号[ ]用英文状态符号外，其他标点符号如冒号：逗号，小括号（）请全部用中文状态下的标点符号。
英文参考文献里，则全部使用英文状态的标点符号。
11.文后参考文献信息必须完整。参考文献有多个作者、多个编辑者或翻译者，列出前三个，再用“等”； 翻译为中文的外文参考文献，必须在文献标识号后加翻译者。
（二） 参考文献类型及其标识
	参考文献类型
	普通
图书
	会议
论文
	报纸
论文
	期刊
论文
	学位
论文
	报
告
	标
准
	专
利
	汇编
	档案
	古籍
	参考工具

	文献类型标识
	M
	C
	N
	J
	D
	R
	S
	P
	G
	B
	O
	K


（三）文后参考文献表编排格式
1．普通图书（包括专著、教材等）、会议论文集、资料汇编、学位论文、报告（包括科研报告、技术报告、调查报告、考察报告等）、参考工具书（包括手册、百科全书、字典、图集等）
[序号]主要责任者.文献题名：其他题名信息（任选）[文献类型标识].其他责任者（任选）.版本项（任选）.出版地：出版者，出版年：起止页码.
[1]刘国钧，陈绍业，王凤翥.图书馆目录[M].北京：高等教育出版社，1957.
2．期刊论文
[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名（建议外文刊名后加ISSN号），年，卷（期）：起止页码.
[2]金显贺，王昌长，王忠东，等.一种用于在线检测局部放电的数字滤波技术[J].清华大学学报（自然科学版），1993，33（4）：62-67.
3．报纸论文
[序号]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期（版次）.
[3]谢希德.创造学习的新思路[N].人民日报，1998-12-25（10）.
4．档案
[序号]主要责任者.文献题名：原件日期[B].收藏地：收藏单位（收藏编号）：起止页码.
[4]国务院外国专家局的报告：1958-12-11[B]呼和浩特：内蒙古自治区档案馆(全宗252，目录1，卷宗57)：65-67.
5．古籍（1911年以前出版、无现代版本但有据可查的善本）
[序号]主要责任者.文献题名[O].其他责任者（包括校、勘、注、批等）刊行年代（古历纪年）及刊物机构（版本）.收藏机构.
[5]沈括.梦溪笔谈[O].元大德九年茶陵刊本.北京图书馆珍藏.
6．各种未定义类型的文献
[序号]主要责任者.文献题名[Z].出版地：出版者，出版年.
7．析出文献
[序号]析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标识]//原文献主要责任者（任选）.原文献题名.出版地：出版者，出版年：析出文献起止页码.
[6]钟文发.非线性规划在可燃毒物配置中的应用[C]//赵玮.运筹学的理论与应用——中国运筹学会第五届大会论文集.西安：西安电子科技大学出版社，1996：468-471.
8．网络文献
[序号]责任者. 网络文献题名[文献类型标识].网站名称，（发表或更新的年月日）[你引用的年月日].具体网址.
网络文献以少用为佳，国内外如有纸质文献就坚决不用网络文献。
如要引用网络文献（很多是转载），必须使用其原始出处网址。
网络文献的具体网址即一点就能直接看到该文章的地址。
各种网络文献的标识为[N/OL]—网上报纸；[J/OL]—网上期刊；[DB/OL]—网上数据库；[EB/OL]—网上电子公告。
[7]刘江.假如陈景润被量化考核[N/OL].新华每日电讯， 2004-03-12(7)[2004-04-04]. http: // search.
cnki.net/ccnd/main-frame.asp?encode=gb&display=chinese.
（上述文献[7]表明是在2004-04-04引用了新华每日电讯的2004-03-12第7版）
十二、图表处理规则
图表要有简洁的名称，表的名称在表的上方，图的名称在图的下方，并请依次注明图1……、图2……，表1……、表2……。
务请在文中文字表述时提及到图和表。
表格请使用普通格式的全部为实线边框的表，而不用三线表或其他带有任何虚线边框的表格。
表中如引用他人已公开或未公开的统计数据，务请在表的下方注明有据可查的数据来源。
本学报为黑白印刷，如图中以设定颜色来表示区别没有任何意义。请用其他的区别方法。
